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I. Altalanos rendelkezések

1. A koznevelési torvény 25.§ (2) bekezdés, valamint a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet
5.§ (1) alapjan a Magyar Mdltai Szeretetszolgalat Tiszab6i Margaréta Ovoda (5232
Tiszabd, F6 u. 74.) az alabbi rendelkezések alapjan alkotta meg hazirendjét.

2. A Hazirend a kiilonb6zé jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belso szabalyzdja.

3. A hazirend eldirasai az 6vodas gyermekekre, sziileikre és az ovoda dolgozoira
vonatkoznak.

4. A Hazirend, az 6voda Szervezeti és Mikodési Szabalyzata és a Nevelési Program
Osszhangban all.

5. A Hazirend el6irdsai minden olyan esetre vonatkoznak, amikor a gyermek az 6voda

feliigyelete alatt all.

A Hazirendet minden az 6vodaba Gjonnan felvételt nyert gyermek sziiloje megkapja.

A Hazirend elolvashaté az 6vodavezet6 irodajaban.

8. Az életkori sajatossagok figyelembe vételével biztositjuk a gyermeki jogok gyakorlasat,
érvényesitését.

9. A gyermeki jogok érvényesiilését a sziileik is figyelemmel kisérhetik.
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I1. A nevelo munkank célja

Az dvodaskora gyermek testi és lelki sziikségleteinek kielégitése. Ezen beliil:
e azegészséges életmod alakitasa,
e az érzelmi nevelés és a szocializacio biztositasa,
e az értelmi fejlesztés, nevelés megvaldsitasa.

A 3-7 éves gyermekek életkori és egyéni sajatossagai szem elott tartasaval az egészséges €s
harmonikus személyiségfejlesztés. Testi, szocialis, értelmi érettség kialakitasa, az iskolai
potencialis tanulasi zavart megel6z6 6vodai nevelési feltételek sajatos megszervezésével
Munkénkat a sziilokkel, a csaladdal 6sszhangban, segitségiikkel tervezziik végezni.

Hagyomanyos rendezvényeink:
A gyermekek személyével kapcsolatos tinnepek:
= Névnapok
= Sziiletésnapok
Gyermekcsoportok tinnepei:

s Mikulas
= Husvét
s Evzaro

Felnottek koszontése:

*  Anydk napja
Ovodai szintii tinnepek:
= Karacsony

= Farsang

*  Gyermeknap

»  Evzaro, ballagas



IIl. Az 6voda miikodési rendje

1. Az 6vodaba valé felvétel jelentkezés tjan torténik.
1.1. Az ovodai felvétel, irasban beadott kérelemmel minden harmadik életévét betolto,
szobatiszta, orvosi igazolassal igazoltan egészséges gyermek részére kérhet6. A kérelem
1.2. Az el6szor, haroméves korukban ovodai ellatast kérék részére aprilisban tesszik kozzé
a beiratkozas idOpontjat, hatarido el6tt legalabb 30 nappal.
Tuljelentkezés esetén elonyt élveznek:

e az 6todik életévét betoltott gyerekek,

e HHH gyermekek,

e akinek elhelyezése, feliigyelete sziikséges,

e ahol mindkét sziilé dolgozik
A beiratkozashoz sziikséges:

e a gyermek sziiletési anyakényvi kivonata,

e agyermek Taj kartydja

e agyermek lakcimkartydja

e azegyik sziilo személyi igazolvanya

e lakcimkartya
1.3. A felvétel barmikor kérhetd, a térvényi eldirasok hatarain beliil.
1.4. A felvételt nyert gyermekeket sziileik kotelesek rendszeresen 6vodaba jaratni.
1.5. Az 6vodaba jaras egyik feltétele a gyermekorvos altal kitoltott térzslap, amely a gyermek
egészségligyi alkalmassagat igazolja.

2. A nevelési év rendje:

2.1. A nevelési év szeptember 1-t6l a kivetkezd év augusztus 31-ig tart. A nyari zarva tartas
altalaban kettd hetes, (augusztus), amely pontos idejérol februar 15-ig értesitjiik a sziiloket.
2.2. A nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének idopontjdhoz kikérjiik a sziilok
véleményét. A torvényileg engedélyezett napokbdl az iskolai sziinetekkel parhuzamos
idoszakra 0szi, téli, tavaszi iigyeletet terveziink. Amennyiben legalabb 10 f6 igényli az 6vodai
szolgaltatast, azt a kijel6lt Gvodaban biztositjuk.

23. A nevelési év rendjét az <érintett kozdsségek véleményének kikérése utan
nevelotestiiletiink hatdrozza meg. A nevelési év rendjét, a Hazirendet, a balesetvédelmi, 6vo
eléirasokat az év elsé sziiloi értekezletén ismertetjiik.

3.A gyermekek ovodai életrendjével kapcesolatos rendelkezések:

3.1. Csoportonként két 6voné foglalkozik a gyermekekkel, illetve egy dajka €s 6vodanként
pedagdgiai asszisztens segiti a munkajukat.

3.2. Munkanapokon

Ko6zponti Ovoda 7% ératél 17°° oraig,

Kossuth tti Ovoda 7* ératol 17 6raig tart nyitva.

A reggeli gyiilekezé ideje alatt, majd folyamatosan is 7°°-17% ora kozétt is biztositjuk az
ovonoi jelenlétet. Kérjiik, a sziiloket, hogy a gyermekek behozatala és hazavitele idején a
foglalkozasi tevékenységeket ne zavarjak. A gyermek atadasa, atvétele személyesen torténjen
meg.

Reggeli érkezés: Kérjik a sziiloket, hogy a reggeli 6vodai tevékenységek nyugodt kialakitasa
érdekében reggel 8 ora 30 percre legkésobb hozzak be gyermekeiket. A késon érkezd
gyermekeket csak indokolt esetben fogadunk.

3.3. Amennyiben a nyitvatartasi idejéig nem viszik haza a gyermeket, ugy megkiséreljiik
telefonon elérni a sziileit, és biztositjuk a tovabbi feliigyeletét. A nyitvatartasi id6 utan
ismételten az 6vodaban maradt gyermek érdekében, az esetet a Csaladsegité-és Gyermekjoléti
Szolgalatnak jelentjiik.



3.4. Abban az esetben, ha nem a szokasnak megfelel6 személy jon a gyermekért, kérjiik azt
irasban jelezni a csoportvezetd 6véndnek.

4. A napirend kialakitiasinak dltalinos szempontjai:

e A napirend kialakitasanal figyelembe vessziik, hogy a gyermekek nagyobb kozdssége
egésznapos nevelésben részesiil, ezért nemcsak délel6tire, hanem délutanra is
terveziink programokat, fejlesztéseket.

e Tervez6bmunkank soran figyelembe vessziik az évszaki jellemzoket, az aktudlis
tinnepeket.

e A délutani pihen6t minden gyermek részére biztositjuk. Azoknak, akik nem alszanak
el, délutani tevékenységet terveziink, szerveziink.

S. A csoportok szervezésének elvei:
e Azonos €letkor, de sziikség esetén vegyes életkoru csoportok.
e Figyelembe vessziik:
o atdrvényi létszam elbirasokat /minimum 20 6, maximum 25 {6/
* Az 6vodara vonatkozo 25 f6s maximalis létszamot, legfeljebb 20 %-kal
lehet atlépni a nevelési év inditasanal, ha az évodaban legfeljebb két
ovodai csoport indul, tovabba fliggetleniil a csoportok szamatol, ha a
nevelési év soran 1) gyermek atvétele, felvétele miatt indokolt. Az
ovodanal nincs tagozat.
o az ovoda nevelési gyakorlatanak szervezési elveit.

6. A gyermekek dltal behozott dolgok:

e Személyes holmijara mindenki maga tud a legjobban vigyazni. Az 6ltézoben, ahol a
kabatot, valtoruhat, cip6t taroljuk, a valtéruhat a kijelolt helyre helyezzék el.
ruhadarabjaikon helyezzék el a jelet, jelolést, a kiscsoportoknak az els6 honapokban
hozzanak alsénemiit /tartaléknak/ a sziikséges, ajanlott ruhdzati javaslatot
beiratkozaskor ismertetjiik a sziilokkel.

e Az ovodas foglalkozasokhoz nem tartozd, sajat felelosségre behozott targyakat,
eszkdzoket az 6vodaban a gyermekek nem hasznéalhatjak. Arany, eziist ¢kszerekért,
bizsukért, otthonrol hozott jatékokért nem vallalunk felelésséget. Ha ilyet mégis
hoznak /pl. alvashoz sziikséges jaték/ azt jelentsék az ovodapedagogusoknak.

e A sziilok balesetveszélyes (szurd, vago, égé, er6s hangot ado) eszkozoket ne
engedjenek magukkal hozni gyermekiiknek az 6vodéba.

e Sziiletésnapra behozott élelmiszerb6l ételmintat rakunk el. A koran érkez6 gyermek az
altala hozott reggelit az 6vono felligyelete mellett fogyaszthatja el.

o Agynemit kéthetente, torolkoz6t hetente valtunk. A halmozottan hatranyos helyzetii
(HHH) gyermekek szdmaéra az dvoda biztositja az dgynemiit és a torokozot, melynek
mosasardl az 6voda gondoskodik.

7. A gyermek értékelésének szempontjai, rendje, kiilonosen a fejlodés jellemzdire, az
ovodaskor végére
e A gyermekek fejlodésének nyomon kovetése, értékelésének szempontjai, rendje az
intézmény Mindségiranyitasi Programjaban leirtak szerint torténik.
e Tapasztalatainkrol egyéni fogado ordkon elére egyeztetett idépontban tajékoztatjuk a
sziiloket.
o A gyermekek egyéni fejlodésérol félévente tdjékoztatast kapnak a sziilok.



8. A beiskolazas eljirasrendje:

A gyermek, ha eléri az iskoléba lépéshez sziikséges fejlettséget, legkorabban abban az
évben, amelyben betdlti a hatodik életévét, legkésdbb, amikor a nyolcadik életévét
betdlti, tankdtelessé valik.

Minden év februarjaban megvizsgalja az iskolaorvos a tankdteleseket és igazolja az
iskolakezdésre vald alkalmassagukat.

Az 6voda vezetdje szakvéleményt tolt ki a gyermekek iskolaérettségérol.

E két irattal egyiitt irathatja be a sziil6 a gyermekét a valasztott iskolaba.

9. Intézményiink szolgaltatisai
Nevelési idoben szervezett téritésmentes szolgaltatasok:

logopédiai foglalkozas,

szamitogépes egyéni fejlesztés

hittan (egyhaz szervezésében, igény esetén)

Halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek fejleszt6 felkészitése

10. A foglalkozisokrdl valé tivolmaradassal kapcsolatos szabalyok:

11.

12.

A gyermek tavolmaradasat irasban kell jelenteni. A tavolmaradast a sziilonek legalabb
egy munkanappal elébb be kell jelenteni a csoportvezetd oOvonének. Ha a
tavolmaradas elére nem lathatd, azt haladéktalanul, de legkésébb a tavolmaradas
napjanak 10 orajaig, irasban be kell jelenteni a csoportvezetd dvondnek.

Ha a gyermek, betegség miatt maradt tavol az 6vodabol, akkor azt a tényt, hogy ujra
egészséges €s részt vehet az dvodai foglalkozason, orvos altal kell igazoltatni.

Ha otéves kort elérd gyerek hatosagi intézkedés miatt nem tudott részt venni a
foglalkozason, arrol az igazolast legkésobb az érintett napot koveté harmadik
munkanapon be kell mutatni az 6vondnek.

Tiz igazolatlan nap esetén az ellatasbol kizarhat6 az érintett, ha 3 —4 éves koru, és két
irasbeli felszolitas utan sem jelenik meg az dvodaban. Az 5-7 évesek esetében a 7 nap
igazolatlan tavolmaradast két irasbeli felszolitas utan a jegyz6nek jelenteni kell.

A halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek igazolatlan hianyzasa esetében az elso
igazolatlan hianyzasi nap utan, irasban tajékoztatast kiildiink, az igazolatlan hidnyzas
kévetkezményeirol.

A gyermekre vonatkoz6 véd6—6vé eldirasok, szabdlyok

Minden 6vodai dolgozd koteles a foglalkozasokkal egyiitt jaro veszélyforrasokra, a
tilos és elvarhaté magatartas-formakra a gyerekek figyelmét felhivni.

Az d6vodai év kezdetekor, az ovodan kiviili foglalkozasok elétt kiilén felhivjuk a
figyelmet a biztonsagos kozlekedésre, az eszkozok helyes hasznalatara, a helyes
viselkedésre. Az ismertetés az életkori sajatossagok figyelembevételével torténik. Az
ismertetés tényét, tartalmat, idopontjat a csoportnaploban dokumentalni sziikséges.

Az esetlegesen bekovetkezett baleset esetén az 6voné legfontosabb feladata az
elsésegély nyujtasa, a sériilt ellatasa, sziikséges esetén orvoshoz szallitasa, illetve az
orvos /mentd/ értesitése, majd a sziil6 tajékoztatasa.

Rendszeres egészségiigyi feliigyelet, ellitas formai, rendje

A gyermekek ellatasat az 6voda orvosa és véddndje biztositja.

A Védonok évente, tobbszor ellendrzik a gyermekeket az 6vodai kozosségben.

A fohatésagi jogszabalyban eloirt vizsgalatokat az egészségiigyi szervek végzik.
Veliik a kapcsolatot a vezetd évond tartja.

A nem dohanyzok védelme érdekében irasban megbizott személy ellenérzi a
Dohanyzasi tilalmat.

Az egészséges kornyezetben nevelés feltételeit biztositjuk.

Az egészségnevelési programokat nevelési programunkba beépitettiik.



13. Az intézmény egészségvédelmi szabalyai:

Beteg, lazas gyermeket a sziild az értesitéstél szamitott legrévidebb idé alatt
sziveskedjék hazavinni.

A sziild6 megérkezéséig gondoskodjon a csoportvezetd Ovond a gyermek
elkiilonitésérol, a 1az csillapitasarol, ha sziikséges, az orvosi ellatasrol,

Labadozo, gyogyszeres kezelés alatt all6 gyermek az dvodat a teljes gyogyulasaig nem
latogathatja,

Betegség utan kérjiik az orvosi igazolast bemutatni,

Gyogyszert az Ovodaban a gyermeknek nem adhatunk be (kivétel orvosi utasitas
esetén).

Fert6z0 betegség esetén az 6vodat azonnal értesiteni kell. A csoportszobaban a sziilok
nem tartozkodhatnak /kivétel: beszoktatas ideje, sziil6i értekezletek. nyilt napok,
tinnepélyek /.

Az 6voda teriiletén a dohanyzas tilos.

14. RendKkiviili esemény esetén sziikséges teendéok
Rendkiviilinek szamit:

Minden elére nem lathaté esemény, amely a neveldmunka szokasos menetét
akadalyozza, az elhelyezettek biztonsagat, az épiiletet, a felszerelést veszélyezteti. Ez
lehet: természeti katasztrofa, tliz, robbantassal valo fenyegetés

Mindezekr6l valé tudomast szerzés esetén a legrévidebb idén beliil értesiteni kell a
Katasztrofavédelmi hatosagokat €s a rendorséget.

Ezt kovetden el kell tavolitani az épiiletekbdl a gyermekeket és a személyzetet. A
tiizriado- tervben foglaltak szerint a tlizvédelmi felelds szervezze meg a teenddket.

A kivezetett gyermekek feliigyeletét a csoportvezetd 6vonok biztositsak.

Haladéktalanul intézkedni sziikséges a gyermekek biztonsagos, zart helyen vald
elhelyezésérol és a sziilok tajékoztatasarol.

15. Fizetési kotelezettségek:

Hianyzas utan kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik Gjboli 6vodaba jarasat a jarast
megeldz6 nap 11 oraig jelentsék étkezési igényiik megjelolésével

Az étkezésért fizetendd téritési dij befizetésének idépontja minden hénap 15. (A
segélyekbdl az 6nkormanyzat levonja.).

Az étkezésért a targy hora kell fizetni.

Egy honapnal tobb hatralék esetén a gyermek az dvodat csak fél napokra latogathatja,
a hatralék rendezéséig.

A tulfizetés a kovetkez6 honapra beszamithatd, vagy vissza igényelheto.

Be nem jelentett hidnyzas esetén a visszatérités nem igényelheto.

A napi 4 oras foglalkozas téritésmentes, csak az étkezésért kell fizetni.

16. Szocidlis kedvezmények felosztasanak elvei, elbiralisuk rendje.

Torvényi eloirasok szerinti kedvezmény, ingyenesség biztosithaté a sziikséges
igazolasok bemutatdsa utan. /A rendszeres nevelési tdmogatasban részesiilok, harom
vagy tobb kiskoruval rendelkezok, halmozottan hatranyos helyzetliek esetében./

A téritési dij mértékét a fenntarté dnkormanyzat hatirozza meg.



17. Napkozis-ellitis szervezése:
e A fenntarto altal biztositott keret erejéig napkozis ellatast biztositunk.
o Az étkezések idorendje:

= Tizérai: 9®-_ 90
= Fbed: 11421230
= Uzsonna: 1430.15%

e A nem igényl6k miatt lecstkkent gyermeklétszammal a csoportokat Gsszevonjuk.
Minderrd] a sziiloket tajékoztatjuk.

Jelen Hizirend 2020. szeptember 1. napjan lép hatalyba.



IV. Legitimacio

A Magyar Méltai Szeretetszolgalat Tiszabsi Margaréta Ovoda Hazirendjét a Sziiléi Szervezet
tagjai megismerték, véleményezték és elfogadasra javasoljak.

Kelt: Tiszabd, 2020. 0.7, 23...........
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a Sziil6i Szervezet elndke

Amagyar Maltai Szeretetszolgélat Tiszabsi Margaréta Ovoda nevelGtestiilete a 2018.08.27-¢i
nevelotestiileti értekezleten az intézmény Hazirendjét elfogadta.

Kelt: Tiszabo, 2020. .......ccoovveeen...




